
投标机构意向函内容及格式要求

1. 意向函提交要求
1.1 意向函提交数量
1.1.1 一个投标机构在一个研究领域下只能提交一份意向函，如果一个投标机构同时选择多个研究领域，应分别提交多份意向函，否则该意向函将被视为不合格。
1.1.2 如果投标机构A在提交意向函的同时，以合作方出现在其他投标机构的意向函中，则投标机构A的意向函被视为不合格。但是未作为投标主体直接投标的机构可以作为多个投标主体的合作方，重复出现在多个投标机构的意向函中。 
1.2 意向征求函的问询：项目办只接收电子邮件形式的问询。投标机构在意向征求函指明的提交截止时间7天前，可以对意向征求函的内容进行问询。项目办将及时予以回复。

2. 意向函撰写要求
2.1 语言：必须为中文和英文两种语言。
2.2 意向函内容：包括管理和技术两部分。
2.2.1 意向函管理部分：中文版本不超过3页纸，字体大小为12号，内容参照《工作任务书》中“五、投标机构资质基本要求”撰写，主要介绍投标机构和合作团队的资质，包括机构研究经历、科研专长和能力、发表文章情况以及研究团队构成等。
2.2.2 意向函技术部分：中文版本不超过5页纸，字体大小为12号，应包括以下内容： 
（1）描述研究及政策目标，以及这些目标对于所涉及的中低收入国家的重要性和相关性。
（2）建议的研究方法，包括数据收集、分析和汇总的方法等。
（3）研究产出、交付成果，以及项目工作计划。
2.3 投标机构如出现以下行为，该意向函将视为不合格，投标机构失去投标资格：
（1）投标机构没有充分阅读意向征求函的内容，未能按要求提供所有资料。
（2）技术部分内容中包含任何的财务信息。
（3）技术部分内容中有任何关于投标机构信息的提示语句。
3. 意向函的提交和接收
3.1 提交格式：电子版和纸质版两种格式。
3.1.1 意向函电子版要求：文件应为PDF格式，其中，管理部分应为有投标机构公章的扫描件。
3.1.2 意向函纸质版要求：
（1）管理部分（中、英文）：正本1份，副本9份，并且注明“正本”、“副本”字样，正本第一页上应有投标机构公章。如因正本与副本间不一致而造成评审结果的偏差，投标机构需自行承担该后果。
（2）技术部分（中、英文）：10份。
3.2 提交方式：	需同时提交意向函电子版和纸质版。
3.2.1 意向函电子版提交方式
（1）以电子邮件的方式发送所有意向函文件，邮件主题为“合同编号+单位名称”。
（2）管理部分（中、英文）、技术部分（中、英文）各为独立文件，共计4份，可直接以4个附件形式，或建立文件夹后压缩成1个附件形式发送。
（3）投标机构发出邮件后需与项目办联系人进行电话确认，如因没有及时联系而导致投标失败，投标机构需自行承担该后果。
3.2.2 意向函纸质版提交方式
（1）管理部分需密封在一个单独的信封里，信封上注明“合同编号+单位名称+管理部分”字样。
（2）技术部分需密封在一个单独的信封里，信封上注明“合同编号+单位名称+技术部分，不得与管理部分同时开启”字样。
（3）管理部分信封和技术部分信封需放入同一个外信封中加以密封，在外信封上注明“合同编号+单位名称”。如果外信封没有按照规定密封和/或标记，项目办不承担该意向函放置错误和遗失的责任。
3.3 意向函应提交到《意向征求函》上联系人的地址和邮箱中，并保证项目办在《意向征求函》规定的日期和时间之前收到电子版和纸质版。提交截止期之后收到的意向函将不予以处理。

4. 意向函的评审
意向函评审分为管理部分评审和技术部分评审。 
4.1 意向函管理部分评审。项目办根据工作任务中投标机构资质要求对意向函管理部分进行评审，筛选出符合基本资质要求的投标机构。
4.2 意向函技术部分评审。意向函技术部分评审为“盲评”，即评审委员会成员在不知道投标机构信息的情况下，对所有符合基本资质的投标机构的意向函技术部分进行公正、客观地评审打分，并按照得分高低对投标机构进行排序。技术部分不得含有任何关于投标机构信息的提示语句，否则该意向函视为无效。
4.3 评审结束后，项目办将向排序前5-6名的机构发放投标邀请书，请其提交完整的建议书，同时将评审结果以电子邮件形式通知其他未中标机构。

5. 完整建议书的拟定评审标准 （以下标准在意向函征集阶段仅供投标机构参考）
5.1 技术建议书的评审标准，总分为65分，其中：
[bookmark: _GoBack]（1）对投标研究领域的充分理解（10分）
（2）研究目的及相关性（15分）
（3）研究方法和综合分析（20分）
（4）产出及成果（10分）
（5）传播经验计划（10分）
最低技术得分为50分，如投标机构的技术建议书得分低于该分值，其管理建议书将不再被评审。
5.2 管理建议书的评审标准，总分为35分，其中：
（1）机构研究经验在国际和国内所处的级别水平（10分）
（2）机构出版和国际合作的相关记录（10分）
（3）英文及其他语言交流能力的熟练程度（5分）
（4）合理的预算（10分）

6. 废标
在意向函提交截止日期后，如果做出实质响应的机构不足4家时，项目办将重新组织招标，并将废标结果通过电子邮件告知所有投标机构。

7. 解释权
	项目办对本次招标保留最终解释权。
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