附件1：

在华举办国际会议书面请示文件的内容要求

1、 国际会议的中、英文全称；举办日期、会期、地点（城市名）；主办单位、合办单位、协办单位名称（国外单位应注明中外文全称）；与会人员范围、会议规模、外宾人数；

2、 会议的主题、议题和主要内容；

3、 经费来源；

4、 举办国际会议的必要性、预期达到的目的、利弊分析；

5、 是否邀请党和国家领导人以及外国政要或前政要出席会议；

6、 相关国际组织的情况说明及背景材料；

7、 处理涉台和其他敏感问题的对策、预案；

8、 学校承办人姓名、单位、电话号码（办公和移动电话）。

