美国因公签证须知
★省外办地址:芙蓉区韶山北路12号湘汇大厦3楼

★对表手续可代办，2人及以上团组可派1人集中办理 
一、赴省外办对表时须准备以下材料：
1、美国签证用照片1张(白底彩色证件照，51mm*51mm)；
2、银行卡（刷卡缴费）。
二、对表流程：

1、接到对表通知后，先自行去中信银行交使馆费，账号730110708477。在对表时将缴费凭证出示省外办工作人员；

2、11号因公护照窗口领取护照；   

3、4、4号或5号因公签证柜台核对DS160表信息 ；

5、签证室预约赴北京使馆面谈时间；

6、打印面谈确认页或免预约确认信，并按模板在DS160确认页的中部空白处填写中文全名及电码、家庭住址和邮编、单位名称、单位地址和邮编等信息。

三、美国签证注意事项 

1、因公护照需至少一年半的有效期;

2、申请赴美因公签证需本人到美国使馆面谈并留取指纹，面谈地点: 北京市朝阳区安家楼55号（美国大使馆老使馆）; 

3、申请赴美J-1签证(访问学者及学术交流人员)，一定要提供已签名的DS2019表原件、复印件(原件面谈时携带)、交换学者13项情况调查表(中英文)，还需在使馆网站上缴纳服务费，面谈时需携带打印出来的服务费收据; 

4、途径美国前往第三国需申办过境签证，需提供前往国邀请函和签证、护照复印件、行程安排，一般可停留2天；

5、如团组中有人两年内被该国拒签过，请向国合处或省外办说明

(*因私签证被拒也需说明); 

6、美国驻华使馆对2007年11月15日后留有十指指纹的签证申请人，在签证到期后12 个月内用同一本护照或者新旧两本护照一同再次申请同类签证时免面谈并免留指纹。从2014年1月6日起，签证失效48个月内再次申请同种类签证可免面谈(*因私签证不作用于因公签证)。如需申请免面谈、免留指纹，请提前向国合处或省外办说明; 

7、对于持新旧护照申请者，请将新旧护照绑在一起，新护照在上，旧照在下; 

8、申请人历次申请资料应前后一致。美使馆签证系统全球联网，可以通过网络查询到申请人以前的记录。如前后不符，如出访记录、护照种类等不一致，可能导致被拒签。 

四、美国面谈及留取指纹须知

面谈材料

必备材料:缺一不可，缺少其中任何一项，就不能顺利参加面谈; 

1.一张照片:于6个月内拍摄的 5.1 厘米 X5.1 厘米、白底彩照; 

2.DS-160申请表确认页(有头像，自己根据模板填好相应中文内容); 

3.面谈通知书(无头像，有两个条码); 

4.邀请信(包括被邀请人信息、访美目的、旅行计划、费用承担情况);

5.有效护照; 

6.外交部给美国大使馆出具的照会(提前一天去驻京办领取); 

7.个人身份证。 

支持性材料:以下是一些建议携带的支持性材料，下列文件并非必须携带，申请人可根据本人自身的情况和此次出访的目的和性质准备。在面谈时出示下列文件也并不能保证一定能得到签证。


(1)财产收入类材料:如单位出具的收入证明、银行出具的存款证明、股票凭 证、房产证等。  

(2)职业和社会地位类材料:如雇佣证明，双方签订的合同及详细说明、工作 证、名片、单位出具的英文在职证明等，个人英文学习和工作简历，申请人所在 单位的基本情况介绍(不得涉密)。  

(3)学习及工作经历类材料:如毕业证书、学位证书、语言等级证书、论文和 专著以及简历。(*高校教师等容易被美国使馆行政审查，建议准备好英文简历— —省外办大厅前台有相应模版)。  

(4)家庭关系类材料:如结婚证书、全家福照片、家庭成员照、驾照、户口本、 身份证、配偶及孩子情况等。  

(5)本人以往的出国记录、照片等。 

(6)出国参展团组应提供摊位证明、付费凭证、展品已运出的有关证明等。 

(7)执行合同的团组应提供合同副本、往来传真及函件等。 

面谈程序 

1.按照面谈预约时间提前一天到湖南省外办驻北京联络处领取有效护照及外交 部给美国大使馆出具的照会，领取照会时需携带邀请函原件或复印件，身份证原件，51mm*51mm白底彩色证件照1张。(湖南省外办驻北京联络处地址:北京市 朝阳区广渠门外大街9号怡馨园3号楼 607、608 室。电话:010-67742294-0)  

2.请提前至少30分钟到达使馆。  

3.请在面谈当天携带所有签证材料及支持材料。  

4.到达使馆后请先在外面排队等候。  

5.接受安全检查:不要随身携带任何电子产品，包括手机。也不要携带背包、手提箱、公文包或手推童车等。申请人只能携带与签证申请有关的文件。  

6.到指定窗口递交签证申请表和材料，之后等待指纹扫描和签证面谈。  

7.如果您的签证申请得到批准，贴有签证的护照将在面谈后退还给外交部。某些特殊情况，如需要进行背景调查、需补充支持材料或需进行打假调查等可能会影响签证申请的审理速度并推迟签发签证的时间。

面谈注意事项  

面谈时尽量用普通话回答问题，回答问题要与所填写的表格内容一致，关于是否 拒签过、是否有子女在美国等问题要求实话实说。面谈前请一定要检查所有携带 的邀请函必须在有效期之内，面谈前必须熟悉所有个人和团组资料，了解出访日 程，包括邀请单位、联系人、访问地点、活动安排等，回答问题时务必对答如流。  

同一团组人员，在同一预约面谈确认页中的申请人必须一起前往使馆，如果不是 一同前往，将被视为放弃此次申请;如仍需申请预约面谈时间，必须重新申请; 团组在面谈和留取指纹后，需将结果通知北京签证处，以便及时领取已签证的护 照;如需重约，需由国合处向省外办出具公函说明原因，并重新申请预约面谈时间。  
