德国因公签证须知
★省外办地址:芙蓉区韶山北路12号湘汇大厦3楼

★对表手续可代办，2人及以上团组可派1人集中办理 
一、赴省外办对表时须准备以下材料：
1、签证照片：六个月内拍摄的小2寸（35MMX45MM）白底彩照2张，光面冲洗，非数码打印；

2、德国本土发出的英文或德文邀请函原件(邀请函需由邀请人亲笔签名，德方不受理电子签名的邀请函);(★必须是由德国本土寄出的纸质档原件); 

3  日程安排表原件(本土发出,具体日期,如行程中提到参观其他单位，需提供参 观 单位确认件);(★必须是由德国本土寄出的纸质档原件)； 

4、境外保险(需机打，省外办可提供境外保险代办服务，可在赴省外办对表时办理); 

5、旅馆订单; 

6、在职证明(接通知后到国合处领取)；

3、银行卡（刷卡缴费）。

二、对表流程：

1、11号因公护照窗口领取护照；   

2、10号柜台缴费；   

3、4号或5号因公签证柜台核对使馆表信息，自行预约赴使馆面谈时间，预约成功后到签证室打印照会办理送签手续。

